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CAPITOLUL I
Dispozifii generale

An. 1. - Prezenta metodologie-cadru reglementeazi procesul de Tnscriere a copliior Tn unitatile de invajamant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar si in servicile de
educafie timpurie complementare, ca structuri ale acestora.

Art. 2. - In sensul prezentei metodotogii-cadru, urmaéterii termeni se definesc astiel:

a) prin unitate de invaldmant se injelege unitalea de invai@mant preuniversitar cu personalitate juridica, cu
grupe de nivel pregcolar silsau anteprescolar, inclusiv cresele cu personalitate juridicd pentru care autoritatea
public locala are statut de perscana juridica fondatoare;

b) prin domiciliu se Injelege Inclusiv resedinta:

¢) prin reinscriere se infelege operatiunea prin care sunt confirmati ca beneficiari pimari ai educatiei copiii care
au frecveniat © unitate de Invaldmant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar si/sau anteprescolar in anul
geolar curent gi pentru care se solicitd mentinerea in aceeas! unitate $i In anul scolar urmétor;

d) prin inscriere se injelege cperatiunea prin care sunt Tnregistrali §i admisi infr-o unitate de Tnva{Emant
preuniversitar cu grupe de nivel pregcotar si/sau anteprescolar, ca beneficiari primari al educatiei, copiil care
urmeaza sd frecventeze o unitate de invatdmént preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar sifsau antepregcolar
in anul gcolar urmater, in baza unor criterii generale si specifice;

e} prin serviciu de educalie timpurie complementar se inlelege o structurd a unitafi de Invatamant
preuniversitar cu nivel prescolar si/sau anteprescolar, infinfaia in localitatile in care nu exista suficiente crese si
gradinite, respectiv;

(i} in localitatile izolate/dezavaniajate in care cresa sau gradinifa nu se afla in apropierea domiciliului copiilor;
(i) In localitatile in care numérul populatiei scolare, inclusiv al copiilor sub 6 ani, este scazut §i nu funclioneaza
0 unitate de inval@mant de nive! prescolar/anteprescolar cu personalitate juridics;

{iii} Tn localitatile in care se inregistreaza, din cauza aglornerdrii cregelor si a gradinitelor, un numar semnificativ
de cel putin 20 de cereri de inscriere nesoluionate si in care serviciul standard poate oferi, suplimentar, servicii
de educalie timpurie complementare,

Art. 3. - (1) Reinscrierea si, respectlv, inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari se realizeazad anual,
conform calendarului inscrierii coplilor in unitati de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau
antepregcolar $i In servicii de educatie timpurie complementare aprobat prin ordin al ministrulu educatiei. in
limita planuiui de gcolarizare aprobat

(2) Pentru solicitarea refnscrierii si, dupa caz. a inscrierii, mentionate !a alin. (1), parintele/reprezentantu! legal
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al copilului compleieazd o cerere scrisa adresatd conducerii unitatii de invaiamant respective. Ir cazul inscrierii,
parintele/reprezentaniul legal al copilului atageaza si documentele doveditoare, care sunt analizate si validate
de catre comisia de inscriere de la nivelul unitatii,

(3) Tn limita numaruiui de locuri din planul de scolarizare §i in baza principiului continuitatii in cadrul aceleiasi
unilafi, copiil din grupa mare - nive| anteprescolar din cadrul unititilor de nvatamant pot fi reinscrigi, la cererea
parintilor/reprezentaniilor legali, in grupa mica - nivel prescolar din unitatea respectiva.

(4) In cazul unui numdr mai mare de copit de 3 ani decat numarul locurilor alocale prin planul de scolarizare
pentru grupa micé de nivel prescolar, cererile parintilor/reprezentantilor legali care solicitsd reinscrierea fa
unitatea de invaiamant pe care acegtia au frecventat-o si in anul scolar anterior se proceseaza in ordinea
descrescaloare a varstei,

(5) Dupa aplicarea prevederilor alin. (4), in fimita capacitali de scolarizare a unitéfii de TnvAlAmant,
inspecloratele gcolare, ia solicitarea conducerii unitatii de invaiimant, pot aproba suplimentarea numarului de
locurilgrupe mici de nivel prescolar pentru reinscrierea copiilor de 3 ani,

(6) Parinfi/Reprezentantii legali ai copiillor care implinesc 3 ani la inceputul anului scolar si care nu sunt
reinscrigi In grupa mica - nivel prescolar in unitatile de invaiamant pot depune dosarul de inscriere la o alta
unitate de invatamant.

(7} Pentru copiii care indeplinesc criterille pentru inscrierea in Inv&tamantul primar i care, fie din cauza unui
aviz nefavorabil al Centrului judelean de resurse i asistentd educationala/Centrului Municipiului Bucuresti de
Resurse si Asisienid Educafionald (CJRAE/CMBRAE), fie din cauza neadaptirii ia regimuf scolar al clasei
pregalitoare. nu se inscriv In Invafdmaéntul pnimar sau se retrag, se asigurd continuitatea/relnscriersa in
unitalea de invaidmant pe care au frecventat-o anterior,

{8) Copiii din grupa mare - nivel anteprescolar din cadrul unitatilor de invatdmént, care nu sunt reinscrisi
conform prevederilor alin. (3) sau care nu se pot reinscrie din cauza numdarului insuficient de locuri aprobate
pentru aceasta grupa de varsta, se pot inscrie In grupa mica - nivel prescolar, la o aitd uritate de invalamant.
Art. 4. - (1} Reinscrierea/inscrierea copillor anteprescolari i prescotari in unitatile de invaidmant de stat si
inscrierea copiilor in serviclile de educafie timpurie complementare se realizeazd de citre comisile de
reinscrierefinscriere si distribuire din cadrul acestora, constituite conform prevederilor prezentei metodologii-
cadru.

(2) Reinscrierealinscriersa copiilor anteprescolari si prascolari in unitatile de invaidmént particular si in
serviciile de educatie timpurie complementare sunt in responsabilitatea persoanei juridice fondatoare, in baza
autonomiei organizatorice $i economico-financiare.

Amt. 8. - Inspectoratele gcolare solutioneaza toate situatiile privind inscrierea copiilor prescolari de 4 si 5 ani
implinifi la data de 1 septembrie, In unitaii de invétamant si in serviciile de educalie limpurie complementare, in
interesul superior al copilului, cu respectarea planurilor de scolarizare aprobate,

Art. 8.- (1) Numdni de locuri care se acordd, prin cifra de scolarizare, asigurd, cu prioritate,
inscrierea/reinscrierea tuturor copiilor de 4 ani in grupa mijlocie si a copiilor de 5 ani in grupa mare din
invatamantul prescolar. '

(2} La propunerea conducerii unitafilor de invatamant, inspectoratele scolare aloca, n planul de scolarizare,
numarul de grupe pentru nivelul pregcolar si/sau anteprescolar, in functie de capacitatea de cuprindere a unitatii
de invatamant, determinaid de numarul salilor de grupa in care poate fi organizat, n mod corespunzator.
procesul educational pe grupe de varsta gi numarul de copii care au dreptul sd depuna cerere de refnscriere
sifsau numarul copiilor aflati in evidenta autoritatilor administratiei publice locale.

(3) La alocarea numarului de grupe pentru nivelul prescolar sifsau anteprescolar se tine cont de numarul
copiilor care au implinit vérsta pentru a putea incepe cregs sau gradinita, precum si de prevederile art. 23 alin.
(1) lit. a) si b) si ale art. 30 alin. (1) din Legea invatdmaniului preuniversitar nr, 198/2023, cu modificirile ]
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completarile ultericare, cu privire la efectivul maxim de copii la grupa.

Amt. 7. - (1) Pentru oplimizarea procesului de reinscriere/inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in
unitdti de invatamant, precum si pentru asigurarea Cuprinderii in grupa mijlocie si in grupa mare a tuturor
copiilor, inspectoratele gcolare fac 0 analiza cu privire la capacilatea acestor unifati de invatimant, numérul
copiilor anteprescolari i prescolari care sunt inscrigi In unitéfile de invatdmant in anul scolar curent $i numarul
copiilor cu vérsta corespunzitoare nivelulul de invalamant antepregcolar i prescolar, pana la data Tnceperii
inscrierilor.

(2} Analiza men{ionaté iz alin. (1) se inainteaza, spre informare, autoritatilor adminisirafiei publice locale.

(3) In cazul unitafilor de invatamant care au un numar mare de solicitari de Inscriere a copiilor anteprescolari si
prescolari, inspecioratele scolare, In colaborare cu autoritatile administratiei publice locale, pot decide
scolarizarea unor formatiuni de studiu Tn spalii adecvate §i disponibile din alte unitati de Trivatamant,

Art. 8. - (1) Planul de scolarizare, care cuprinde numdrul de locuri §i numdrul de grupe alocate pentru nivelul
pregcolar silsau antepregcolar, este afigat fa fiecare unitate de invatamant, inclusiv pe site-ul acesteia, daca
exista, si pe site-ul inspectoratului scolar, conform Calendarului Inscrieril cepiilor in unitdli de invaiamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau antepregcolar i in servicii de educatie timpure
complemeniare.

(2) Inspectoratele gcolare si unittile de invai@mant au obligalla de a asigura permanent informarea si
consilierea périnfilor/reprezentantilor legali referitor la prevederile legii si ale prezentei metodologii-cadru in
ceea ce priveste inscrierea copiilor in unitdti de invaiamant si in servicii de educatie timpurie complementare,
ca structuri ale acestora,

(3) In procesul de reinscrierefinscriere, membrii comisiei de reinscrierefinscriere si distribuire de la nivelul
unitatii de invatamant raspund solicitarilor parinfilor/reprezentaniilor legali.

(4) Inspecloratele scolare si unitafile de invatamant, cu sprifinul organizafiiior nonguvemnamentale si al
administraiiei locale, desfigoard campanii de mediatizare a procesului de inscriere in crese, gridinite si in
servicii complementare de educafie timpurie a copiilor care provin din medil defavorizate si ai cror
parinji/reprezentanti legali au acces redus la informatji.

Art. 9. - Unitdlile de invaidmanl, de stat sau particulare, nu pot refuza inscrierea coplliier pe criterii
discriminatorii bezate pe: rasd, nationalitate, etnie, limba, religie, categorie sociald, convingeri, sex, orfentare
sexuald, handicap. boala cronicé necontagioasa, infeclare HIV, apartenentd la o categorie defavorizata,

CAPITOLUL i
Alegerea unitatji de invatdmant la care va fi inscris copilul

Art. 10. - (1) Parintii/Reprezentantii legali ai copiilor cu vérsta cuprinsa intre 3 luni §i 3 ani pot solicita inscrierea
copiifor lor in unitéli de fnvatamant depunand, pe locurile libere ramase dupa operafiunea de reinscrier, o
cerere-lip de inscriere la unitatea de invatamani aleas3 ca prima opiiune, insolits de documentele justificative.
(2) Pariniii/Reprezentantii legali ai copiilor cu varsta cuprinsa intre 3 si 6 ani pot solicita nscrierea copiitor lor in
unitafi de Invatdmant depunand, pe locurile libere rdmase dupd operatiunea de reinscrieri, o cerere-tip de
inscriere Iz unitatea de invaidmant aleasa ca prima opliune, insofitd de documentele justificative.

(3) In sensul prezentei metodolagii-cadru, numarul locurilor libere este stabilit ca diferentd intre numarul de
locuri alocate pentru nivelul prescolar si/sau antepregcolar, pe grupe de varsta, prin planul de scolarizare si
numarul de copii care au ocupat locuri in etapa de reinscrieri.

{4) In conformitate cu art. 13 afin, (1) 5i (2) 5i art. 35 din Metodologia de organizare si funciionare a serviciilor de
educalie timpurie complementare si modificarea anexel nr. 4 la Hotardrea Guvernului nr. 369/2021 privind
organizarea gi functionarea Ministerului Educatiei, aprcbata prin Hatararea Guvernului nr. 1.604/2022, incepand
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cu anul scolar 2023-2024, au lec inscrieri in cadrul serviciilor de educatie timpurie complementare.

{5) n siuali deosebie cum ar §, dar fars a se limita la acestea: reintoarcerea familiei din strdinatate, lipsa
locuriior In crese si gradinite in situatia reluarii/inceperii servicivlui de catre parinte, situalii medicale, care pot
impiedica inscrierea copilului in cadrul serviciului de educalie timpurie complementar, in perioada stabilitd prin
calendarul inscrierii aprobat anual de Ministerul Educatiei, copiii anteprescolari si prescolari pot fi inscrigi in
serviciile de educalie limpurie complementare si in timpul anului scolar.

Art. 11. - (1) Tn situalia in care intr-o unitate de invaiamant numarul cererilor-tip de nscriere primite de ia
parintireprezentantii legali ai copiilor este mai mare decat numérul de locuri libere definit conform art. 10 alin,
(3), comisia de inscriere i distribuire din unitatea de inva{amant selecteaza copiii in ordinea descrescaioare a
varstel si aplica criterii de departajare generale si specifice, stabilite in conformitate cu prevederile prezentel
metodologii-cadru, in vederea stabilirii celor care vor fi admisi.

(2) Criteriile generale de departajare care se aplica in situatia prevazuts la alin. (1) pentru nivelul anteprescolar,
inclusiv pentru unitafile de invatamant pentru care autoritatea publica locala are statutul de fondator si care au
optat pentru derularea inscrierii prin utilizarea aplicatiei informatice pentru inscriere, sunt urmatoarele:

a) copilul are varsia de 2 ani Implinili pana la sfarsitul anului calendaristic In curs;

b} domigilivl copiluluiflocul de muncé al unuia dintre parin{i/al reprezentantului legal este situat in apropiereg
unitafii de invatdméant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea de inscriere;

c) ambii pann{i ai copiluluifpdrintele unic/reprezentantul legal aifal copilului lucreazé/parintele prezinta
adeverinta de reintoarcere la serviciu, in momentul validarii cereriifin termen de 30 de Zile de la inceputul anuiui
gcolar, sau parintefe copilului nu beneficiaza de indemnizatie pentru cregterea si ingrijirea copilului; situatiile Tn
care parintele/reprezentantul legal face dovada existen{ei unei activitali de tip PFA/S R.L. se asimileaz3 cu cea
a parintilorireprezentantilor legali care Jucreaza;

d) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul kegal al copiluiui urmeaz3 o forma de nvatamant la zi;

e) existenta unui documnen! care dovedeste ¢ beneficiaza de tuteld sau de o masurd de protectie speciald
stabilitd in condifiile Legii ar. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicats, cu
modificarile si completarile ulterioare;

f) existenta unui document care dovedeste ca este in grija unui singur parints (familie monoparentald)/existenia
unui document care dovedeste ca parintelefreprezentantul legal al copilului are 3 sau mai mulli copii (famille
numercasa);

g) cel pufin vnul dintre parinti/parintele unic/reprezentantul legal al copilului se Tncadreazd in una dintre
situatiile:

{i) pensionat In conformitate cu prevederile legale:

{ii) cu certifical de handicap;

(i) gomer, in cautarea unui loc de munca, cu documente doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea Forfei de
Munca;

h) parintele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil minor afiat in intretinere (pani la nivelul clasei a IV-a
a invatamantului primar) si/sau un alt copil inmatriculat in unitatea de inva{dmant respectiva, in anul scolar
pentru care se face inscrierea.

{3) Criteriile generale de departajare care se aplica in situatia prevazuta la alin. (1) pentru nivelul prescolar sunt
urmatoarele:

a) copilul are varsta de 4 sau 5 ani Tmplinili la dala de 1 septembrie:

b) domiciliul copilului/resedintallocul de munca al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat in
apropierea unitalii de invalamant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de inscriere;

¢) cel pulin unul dinire parintireprezentantut legal al copilului urmeaza o forma de invatamant la zi:

d) existen{a unui document care dovedeste ca beneficiaza de futeld sau de o masura de protectie specials
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stabilité in conditiite Legii nr, 272/2004, republicati, cu modificarile si campletarile ultericare:

e} existenta unui document care dovedeste ¢4 este in ghi@ unui singur parinte  (familie
monoparentald)fexisten{a unui document care dovedeste ca pariniele/reprezentariul legal al copilului are 3 sau
mai mulli copii (famiie numeroasa);

f) ambii parinfilparintele unic/reprezentantul legal aifal copilului lucreazd sau cel pufin unul dintre ei se
incadreaza in una dintre situaliile:

{i) pensionat In conformitate cu prevederile legaie;

(1) cu certificat de handicap;

(i) gomer, In cautarea unui loc de munca, cu documente doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea Forfei de
Muncs;

g) existenta unui certifical medical de incadrare in grad de handicap a copilului gifsau a certificatului de
orientare gcolara §i profesionald eliberat de CJRAE/CMBRAE:

h) existenia unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatAdmant respectivd. Tn anul
scolar peniru care se face fnscrierea,

(4) Unitatile de Tnva{amant cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar cu program prelungit se adreseaza
cu prioritate parintilor care lucreaza si, in acest sens, ambii parinti vor depune la dosarul de inscriere adeverinie
de angajat.

(5) Criteriile generale de depariajare care se aplica in situatia prevazuta la alin. (1) pentru nivelul antepregcolar
§i pregcolar din cadrul serviciifor de educatie timpurie complementare (gradinifa comunitar3, ludotecd/grup de
joacd) sunt urmatoarele:

a) domicilivl copifuluiresedinia/locul de muncd al unuia dintre parinji/al reprezentantului legal este situat in
apropierea unild{ii de invai&mant unde parintale/reprezentantul legal depune carerea de inscriere .

b) parintele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil minor aflat in intretinere (pana 1z nivelul clasei a IV-a
a invatdmantului primar) si nu si-a putut inscrie copilul in varsta de 3-6 ani la nicio unitate de fnvitamant
preuniversilar cu grupe de nivel prescolar din apropierea domiciliului - pentru serviciul tip gradinitd comunitara
¢) existenta unei dovezi privind solicitarea inscrierii copilului intr-o unitate de nvatdmant preuniversitar cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar sl a respingerii inscrierii acestuia ca urmare a lipsei de locuri - atat
pentru serviciul tip grédinitd comunitara, cat si pentru serviiul tip ludoteca/grup de joacs;

d} copilul are varsta de pana la 1 an sau vérsta cuprinsa intre 3 §i 4 ani i parintireprezentaniul legali nu au/nu
a facut demersuri pentru inscrierea acestula intr-o unitate de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel
prescolar sifsau anteprescolar - peniru serviciul tip ludotecl/grup de joaca.

(6) In cazul in care numarul cererilor de inscriere este mai mare decat numdrul de locuri libere, repartizarea
copiilor In Invatamantul anteprescolar/prescolar se face in ordinea descrescétoare a numdrului de criteri
generale de departajare cumulate de catre fiecare copil: se repartizeaza la inceput copiii care indeplinesc cele
mai multe dinfre criterille mentionate I afin. (2) sau (3) §l, apoi, In ordine, coplil care indeplinesc patru, trei
dintre criterii, doua sau doar unul dintre criteriile menilonate la alin. (2)alin. (3).

(7} In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru coplii care indeplinesc acelagi numdr de criterii generale de
departajare se va lua in considerare ordinea criterilor menticnate la alin. (2)/alin. (3).

(8) Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invalamant si se aplics in situatia
prevéazuta la alin. (1), dupa aplicarea criteriilor generale mentionate la alin. {2j/alin, (3). Pentru criteriile specifice
stabilite, unitatea de inva{dmant indicé documentele doveditoare pe care parintele/freprezentantul legal irebuie
sd le depuna in momentul completarii/validarii cererii-tip de inscriere,

{8) Criteriile specifice de departajare stabilite de unitatea de fnvatamant, inclusiv cele pentru servigiile de
educafie timpurie complementare infiinate ca structuri ale acesteia, frebuie s lina cont de faptul ¢ tot copiii
mentionali la art. 10 alin. (1) §i (2) au drepturi egale de acces la educalie, indiferent de condilia sociala si
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maieriald, de sex. rasa, nalionalitate, confesiune, $i nu pot include existenta unor liste de preinscrieri,
organizate in afara calendarului inscrierii, sau orice alte proceduri care nu respectd spiritul §i litera prezentei
metodologii-cadru.

(10) In cazul in care la o unitate de invaldmant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil care are un frate
geaman/o sord geamand, este admis/admisa si fratele sau sora acestuia, fa aceeagi unitate de Inv&tdmant,
peste numarul de locuri alocat, conform prevederilor art, 23 alin. (6) din Legea invatamantului preuniversitar nr.
188/2023, cu modific&rile i compietarile ulterioare.

(11) In cazul in care unitatea de invatamant preuniversitar are si un serviciu de educafie timpurie
complementar, parinfii/reprezentantul legal ai/al copilului care nu a ocupat un loc la inscriere in unitatea de
invaldmant sau care nu au/nu a ficul demersuri pentru inscrierea acestuia intr-o unitate de invatimant
pot/poate sé opteze pentru un loc in cadrul serviciului de educatie timpurie complementar, conform calendanuiui
Tnscrierii copiilor in unitafi de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar gifsau anteprescolar si in
servicii de educalie timpurie complementare, aprobat de Ministerul Educatiei,

Art. 12. - (1) Criteriile specifice de departajare mentionate la art. 11 alin. (8) sunt elaborate in urma consultarii
cadrelor didactice si 2 partenenior sociali - sindicate, consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti si
sunt aprobate de consiliul de administratie al unitifi de invatamant, dupd verificarea existentei unor
circumstanfe discriminatorii de catre consilierul juridic al inspecioratului scolar si, respectiv, al primériei, In cazul
unitatiior de Invatamant anteprescolar pentru care aceasta are rolul de persoana juridica fondatoare i care au
solicital includerea ofertei de scolarizare in aplicatia informatica utilizata pentru Tnscriere,

(2) Criteriile specifice de departejare se fac publice la data mentionats in calendarul inscrierii copiilor Tn unitég
de invalamant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar sifsau anteprescolar si in servicil de educatie timpurie
compiementare, prin afisare la sediul unitadfii de inviiamani. Dupé aceastd datd, modificarea ori adaugarez
alior criterii specifice de departajare este interzisa.

CAPITOLUL Il
Informarea publicului privind procedura de Inscriere a copiilor in unitati de inva{amant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in cadrul serviciilor de educatie
timpurie complementare

Art. 13. - (1) Comisia d= Tnscriere judefeana/a municipiului Bucuresti asigura:

a) instituirea §i functionarea unei linii Telverde, care va funcliona pe toata perioada de inscriere, prevazuta in
calendarul inscrierii copiilor Tn unitili de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau
anteprescolar st in servicii de educatie timpurie complementare, la care parintii si alte persoane
interesate/reprezentantul legal pot/poate obline, gratuit, informatii referitoare la inscrierea copiilor anteprescolari
si prescolari in unititile de invatamant;

b) afisarea futurer informatiilor referitoare la inscrierea copiitor anteprescolari si prescolart in unitati de
fnvatamant, inclusiv planul de scolarizare, Ia fiecare unitate de invaiamant cu grupe de nivel prescolar sifsau
antepregcolar din judet/municipiul Bucuresti, precum si pe site-ul inspectoratului scolar,

(2) Inspectoratele gcolare posteaza pe site-ul institutiel, pe prima pagina, la rubrica "inscrierea in unitafi de
invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar peniru anul,
. urmatoarele date:

a) informalii cu privire la denumirea $i adresa unitatilor de invatdmant, numarul de grupe si numarul de locuri
alocate pentru fiscare unitate si pentru fiecare nivel n parte: anteprescolar gi prescolar, adresa site-ului
unitafilor de Tnvatamant (pentru unitatile care au site);

b) informalii cu privire la unitatile de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar
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care au c¢a siructura servicii de educalie timpurie complementare tip gradinitd comunitara si ludoteca/grup de
joaca;

c} informaiii cu privire la linia Telverde, instiluita Ja nivelul inspecioratului scolar: numarul de telefon Telverde,
data de la care acesta este functional, programul de funclionare, alte informatii utile:

d} prezenta metodologie-cadru i calendarul inscrierii prevézut in anexa nr. 2 la Ordinul ministrului educatiei nr.
4.018/2024;

e} modalitatea de stabilire a numarului de locuri libere;

f) criterile de departajare generale gi specifice care sunt utilizete in cazul in care numéarui de opfiuni peniru
respectiva unitate de invajamant este mai mare decat numarul de locuri libsre;

g) locurile ramase libere thainte de flecare etapa de inscriere.

{3) Comisia de inscriere judejeana/a municipiului Bucuresti coordoneazd organizarea evenimentelor de tipul
"Ziua portilor deschise” pentru parin{ii/reprezentantii legali ai anteprescolarilor si prescolarifor care urmeazé si
fie inscrigi in anul urmator in unitdt] de Tnvafamant si in servicii de educatie timpurie complementare i ia toate
masurile pentru comunicarea, prin mijioacele de comunicare in masa, a informatiilor legate de Tnscriere, inclusiv
posibilitatea de informare [2 linia Telverde si numarul acesieia.

{4) Toate unitafile de Tnvddmant in care urmeazéd sa se desfasoare activititi cu copiii anteprescolari si
pregcolari in urmaterul an gcolar au obligatia de a oferi informatji referitoare la procedura de Inscriere a copiilor
antepregcolari gi pregcolari in unitafi de invaiamant gi, eventual, in servicii de educatie timpurie complementare
$i de a organiza acliuni de promovare a ofertei unitdtii de invatimant pe site sau prin afisare la avizier.

{5) Fiecare unitate de invétamant incarca pe site-ul propriu, daca existd, pe 1angs denumirea si adresa unitatii
de invatdméant, numarul de grupe alocate, pentru fiecare nivel in parte (anteprescolar si/sau prescolar),
modalitatea de stabilire a numarului de locuri libere, criteriile de departajare generale si specifice care sunt
utilizate in cazul in care numérul de opfiuni pentru respectiva unitate de Inv3{dmani este mai mare decét
numdrul de locuri libere, precum gi alle informalii care s3 permitd parinilor/reprezentantilor legali s& cunoasca
aclivitatea specificd unitdlil, cum ar fi: posibilitatea organizérii procesului de invalamant in cadrul unei alte
unitai de invatamant sau in cadrul unei unitafi de invaiamant aflate in conseriiu cu unitatea de invatamant cu
personalitate juridicd, fotografil ale spafiului i care se desfdsoard activiiafile cu copiii anteprescolari sifsau
prescolari efc. Pentru asigurarea protectiei datelor personale, in fotografiile care sunt postate pe site trebuie
protejata identitatea persoanelor respective.

(8) in situatia in care unitafile de invatamant nu au site propriy, informatiile mentionate la alin. (5) vor fi
incdrcate pe site-ul ingpectoratului scolar

CAPITOLUL IV
Procedura de reinscriere si Inscriere a copiilor in unitati de invatamant preuniversitar cu grupe de
nivel pregcolar sifsau anteprescolar

Art. 14. - (1) Prima operafiune a procesului de inscriere este reinscrierea copiilor care frecventeaza unitatea de
Tnvatamant Tn anul scolar curent si care, in baza unei cereri de reinscriere completate de parintefreprezentantul
legal, urmeaza sé beneficieze de continuitate i sd frecventeze respeciiva unitate de invatdmant si in anul
scolar pentru care se realizeaza refnscriersa.

{2) Conditille preliminare pentru realizarea reinscrierior sunt urmatoarele:

a} copiii ale caror cereri de reinscriere urmeaza a i infroduse trebuie s fie inregisirati si asociali la formatiunile
de studiu din anul scolar anterior in platforma Sistemuiui informatic integrat al invaiamaniului din Romania
(SHIRY;

b) planul de gcolarizare pentru nivelul pregcolar i pentru nivelul anteprescolar aferent anului scolar pentris care
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se face reinscrierea trebuie sa existe in platforma SIIIR si sa fie aprobat de inspectoratu! scolar,

(3) Un copil nu poate fi reinscris ta un lip de formatiune de studiu inferior celui Ia care este asocial conform

varstei pe care acesta o implineste la data inceperii anului scoler decal Tn cazul unei recomandar primite din

partea CJRAE/CMBRAE sau in cazurile prevazute Ia art. 3 alin, (7).

Art. 15. - (1) Dupa finalizarea operafiunii de reinscriere, unitatile de invatamant afigeaza iocurile libere pentru

realizarea inscrierilor.

{2) Conditiie pretiminare pentru realizarea inscrierilor sunt urméatoarele:

a) etapa de reinscriere este finalizata ia nivel national; -

b} planul de scolarizare pentru nivelul prescolar $i, respectiv, pentru nivelul anteprescolar aferent anului scolar

pentru care se face reinscrierea trebuie sa existe in platforma SIIIR §i sa fie aprobat de inspectoratul scolar

judetean/al municipiului Bucuresti:

¢} pentru admiterea carerilor introduse existd locuri disponibile la uritatea de invatamant unde se doreste

realizarea nscrierii copilufui.

Art. 16. - (1) Inscrisrea copillor anteprescolari §i pregcolari in unitafi de invalamant si in servicii de educalie

timpurie complementare se face prin depunerea unei cereri-tip de inscriere, insofita de documente justificative.

{2) Cererea-fip de inscriere se poate transmite prin e-mail, prin posta, cu confirmare de primire, sau se poate

depune la sediul unitati de invaldmant la care parintele/freprezentantul legal doreste inscrierea copilului, in
erivada prevazuld de calendarul inscrierii copiilor in unitafi de invaiamant preuniversitar cu grupe de nivel

prescolar sifsau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementars. In cazul tnscrierl Intr-o unitate

de invaidmant cu grupe de nivel prescolar sifsau antepregcolar, parintele/reprezentantul legal are posibilitates

nregisirarii a trei optiuni in cererea-tip de inscriere.

(3) In situatia transmiterii prin e-maif sau prin posta, parintele va transmite unitaii de nvatamant o declaratie pe

propria raspundere cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere.

(4) Validarea cereriitip de inscriere este obligatorie si se face la unilatea de invatdmant la care

parintele/reprezentantu! legal solicitd inscrierea si constd n compararea dafefor introduse in aplicatia

infarmaticd cu documentele transmise/depuse de catre acesta.

(5} In situatia depunerii cererii-tip de inscriere i a documentelor justificative direct la unitatea de invatdmant,

verificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenta parintelui/reprezentantului legal si a cel puin unui

membru din comisia de inscriere si distribuire, conform programirii realizate de catre unitatea de Tnvaiamant.

Pentru cererile-tip de inscriere fransmise prin e-mail sau prin pogtd, cu confirmare de primire, validarea carerii-

lip se va face la unilatea de Tnval@mant la care pariniele/reprezentantul legal a iransmis cererea,

(6) Dosarul de inscriere a copilului intr-o unitate de Tnvatamant, precum si in serviciul de educalie timpurie

complementar cuprinde urmatoarele documente:

a) copie de pe certificatul de nastere al copilului;

bj copie de pe aciele de identitate ale parintilor/reprezentantului legal;

¢) adeverinid de angajal pentru fiecare dintre parintireprezentantul legal sau adeverinid privind pericada

concediului de crestere si Ingrijire a copilului, pentru fipul de program prelungit, respectiv pentru inscrierea in

invatamantul antepregcolar,

d) alte documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale sau specifice de inscriere si care sunt

analizate In timpul procesului de nscriere.

(7) La dosarul de inscriers se adauga, la inceputul anului scolar, urmaioarele documente.

a) adeverintd de la medicul de familie in care se menlioneazd ca respectivul copil este sanitos clinic;

adeverinia este necesard in prima zi de prezentare a copilului Tn unitatea de invatamant; '

b} avizul epidemiologic/dovada de vaccinare intocmit{3) conform prevederilor elaborate de Ministerul Sanatati,

cu privire la intrarea copilului in colectivitate, eliterat() de medicul de familie al copilului inainte de a incepe
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{frecventares unitafii.

(8) In pericada prevazuta de calendarul inscrieri copiilor in unitaff de fnval@mant preuniversitar cu grupe de
nivel pregcolar sifsau antepregeolar si in servicii de educatie timpurie complementare, conducerea unitéfii de
invaiamant asigurd prezenia unui numdr suficient de persoane din comisia de Thseriere si distribuire si
slabileste programul de lucru ai comisiei In schimburi, atat in program de diminea{a, cat si de dupa-amiazd in
intervalul orar 8.00-18.00 (luni-joi), respecliv 8.00-16.00 (vineri), pentru a sprjini pariiciparea péarintifor !a
procedurile de completare/validare a cererilor-tip de inscriere.

(8) Conducerea unitafii de Invaiamant si inspectoratul gcolar se asigurd ca programul de completare/validare a
cererilor-lip de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in unitétile de Invafamant este adaplat solicitarilor
parinfilor/reprezentantilor legali, permite procesarea tuturor solicitarilor st asigurd fluenia procedurilor, evitand
aglomeraiia,

{10) In vederea asigurarii fluentei procedurilor gi a evitdril aglomeratiei, unitdtile de invaiamant asigurd inclusiv
posibilitatea de programare telefonics a parinfilor/reprezentantilor legali peniru completarea si/fsau validarea
cererilor-tip de inscriere. Numérul de telefon la care parintilireprezentantii legali pot apela este afisat la avizieru!
unitdyii de invatamant, pe sife-ul acesteia, dacd exists, si pe site-ul inspectoratului scolsr. Un membru al
comisiei de relnscriere/inscriere si distribuire va realiza programarea telefonicd pentru completarea silsau
validarea cererilor-tip de inscriere.

(11) Unitédtile de invatamant informeaza parintiifreprezentantii legali ca ordinea in care se programeaza pentru
validarea cererilor-tip de inscriere sau in care se prezinta pentru validarea acestora nu presupune crearea unei
liste de preinscriere si/sau acordarea unei prioritali la inscriere. Informatia este afigata la avizierul si pe site-ul
unitafii de inva{dmant, dacd acesta existd, §i este comunicats direct périntitor la momentul programarii
telefonice sau al prezentéril pentru completarealvalidarea cererii-tip de inscriere.

Ast. 17. - (1) In situatia in care cererea-lip de inscriere se completeaza la sediui unitatii de invatimant la care
se doresle Inscrisrea copilului, completarea datelor in aplicalia informaticd se face in prezenia
parinteluifreprezentantului legal, de catre un membru al comisiei de inscriere si distribuire din unitates de
inval@mant, desemnat de director. In acest caz, imediat dupéa completarea cererii-tip de Inscriere, se realizeaza
validarea acesieia. Comisia de inscriere i distribuire din fiecare unitate de invatimant asigurd imprimarea unui
numar de cereri-fip de inscriere, care sa fie completate de mana de citre parinti,

(2) Parintele/Reprezentantul legal prezintd, in momentul completarii cererii-tip de inscriere la unilatea de
inva{amént sau, dupi caz, In momentul validarii acesteia, actul de identitate propriu si certificatul de nagtere al
copilului, Tn original, precum si copii ale acestora, pentru a fi certificate conform cu originalul de cétre membrul
desemnat din cadrul comisiel de inscriere si distribuire de la nivelul unitatii de Tnvajamant,

(3) Pariniii divortati depun la Inscriere dovada modului in care se exercitd autoritatea périnteascé si la care
dintre ei a fost stabilitd locuinta minorului, Aceasta dovada este solicitats si in cazul inscrierii copilutui Tn cadrul
serviciului de educalie timpurie complementar. Dacd exista custodie comuna, celalait parinte frebuie sa
completeze o declarafie cu privire la acordul privind Tnscrierea |a unitatea respectiva.

Art 18. - (1) Inspecioratele scolare si unitétile de invaiamant informeazd parintii prin afisare fa avizier si
postare pe site-urile institutiilor, dupa caz, cu privire la faptul ca Sistemul informatic integrat al invatamantului
din Romania (SHIR -~ hitps://www.siiir.edu.ro/siiir/) nu permite Inscrierea la mai multe unitafi de invajamant.

(2) In cazul in care SIIR semnaleaza ca pentru copilul respectiv a mal fost depusa o cerere de inscriere la alta
unitate de invaiamant, inscrisa in baza de date, intrucat a fost validati, dosarul de inscriere nu este acceptat si
raméne valabild opliunea deja asumata pentru acea unitate de invatamant.

{3) Pentru validarea cererii-ip de inscriere, in situatia in care parintelafreprezentantul legal depune direct
documentele la unitatea de inva{dmant, un membru al comisiei de Tnscriere din unitatea de Tnvatamant
lipareste figa completaid. in prezenta parintelui.
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(4) Validarea cererii-tip tipdrite poate fi realizata doar prin semnatura la sedit unitatii de invatamant.

(5) In situatia In care comisia de inscriere §t distribuire din unitatea de invatdmant identifica srori sau neclaritaii
in completarea cererii-lip sau in documentele depusefiransmise, parin{ii vor fi contactati de catre comisie, in
vederea remedierii aceslora, iar procesul de validare se reia, cu incadrarea in fermenele previzute de
calendarul inscrierii copiilor in unitsli de inva{amant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar sifsau
antepregcolar si in servicii de educalie timpurie complementars.

Art. 19. - (1} Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de Inscriere, cuprinderea
copiilor antepregcolari si prescolari in unitili de invatamant se face in trei etape succesive, dupa cum urmeazs:
a) prima elapd, in care se colecteezd si se proceseaz cererile-tip de inscriere si documentele
depuseftransmise de parintifreprezentantii legali, folosind SHIR §i avand la baza deciziile consililor de
administratie ale unitatilor de invatdmant, luate In urma aplicarii criterilor de deparlajare; In aceasts etapa se
deruleaza trei faze, dupd cum urmeaza:

- faza | - se evalueaza cererile-tip de inscriere de la unitalile de Invatamant exprimate ca prima opfiune si se
genereaza lista cererilor respinse;

- faza a ll-a - se evalueaza cererile-tip de inscriere respinse in faza |, de la unitétile de Tnvatamant exprimate ca
a doua opliune, §i se genereaza lista cererilor respinse; cererile-tip de inscriere respinse in faza | si dosarele
corespunzatoare se fransmit in copie, prin orice mijloc care permite confirmarea primirii, de la unitatea de
Invalamant exprimata ca prima optiune la unitatea de invatdmant exprimata ca a doua optiune;

- faza a lll-a - se evalueazd cererile-tip de Inscriere respinse in faza a ll-a, de la unitatile de nvajamant
exprimate ca a freia optiune, §i se genereaza lista cererilor respinse care pot intra, la solicitarea parintilor, pe
baza unei noi cereri, in evaluare in a doua etapa a inscrierilor, pe locurile rimase libere; cererile-tip de inscriere
respinse in faza a ll-a gl dosarele corespunzatcare se transmit in copie, prin orice mijloc care permite
confrmarea primirii, de la unitatea de invalamant exprimatd ca a doua opfiune la unitatea de invajamant
exprimata ca a treia opliune.

Parin{ii pot ridica dosarele respinse, de Ja unitatea de Tnvatdmant la care au fost depuse, in S zile lucraioare de
la data afigarii rezultatelor finale ale etapei;

b} a doua etapd, in care esle asigurald Inscrierea, pe locurile libere rimass, a copiilor respinsi Tn etapa
anterioard; in aceastd etapa se colecteazs i se proceseaza noiie cereri-tip de inscriere, cu alte trei optiuni, §i
documentele depuseftransmise de parintifreprezentantii legali, folosind SIIR $i avand la baz3 aplicarea
criteriilor de departajare; In mod similar cu activitafile denulate n etapa |, in aceasts etapd se deruleaza trei
faze, respectiv:

- faza | - se evalueazd cererile-tip de inscriere de la unitatile de invatamant exprimate ca prima optiune si se
genereaza lista cererilor respinse;

- faza a Hl-a - se evalueaza cersrile-tip de inscriers respinse n faza |, de Ia unitaile de invatamant exprimate ca
a doua opfiune, si se genereazs lista cererilor respinse; cererile-tip de Inscriere respinse n faza | si dosarele
corespunzatoare se tansmit In copie, prin orice mijloc care permite confirmarea primirii, de la unitatea de
invatamént exprimata ca prima optiune la unitatea de invatamant exprimaté ca a doua optiune;

- faza a lll-a - se evalueaza cererile-tip de inscriere respinse in faza a ll-a, de la unitatile de invatamant
exprimate ca a freia opliune, si se genereaza lista cererilor respinse care pol intra Tn evaluare, pe locurile
ramase libere, In etapa de ajustdn, la solicitarea parinfilor/reprezentantilor legali; cererile-tip de inscriere
respinse in faza a ll-a si dosarele corespunzatoare se transmit in copie, prin orice mijloc care permite
confirmarea primidil. de la unitatea de invalamant exprimata ca a doua opfiune ia unitatea de invatdmant
exprimata ca a lreia opliune.

Parintji pot ridica dosarele respinse, de la unitatea de invatamant la care au fost depuse, in 5 zils lucratoare de

la data afigdrii rezultatelor finale ale etapei:
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¢) etapa de ajustdri, derulata la nivelul inspectoratudui gcolar, in care se colecteaza si se proceseazd noi ceren-
tip de inscriere si documentele depuseftransmise de parintii/reprezentantii legali ai copiilor care nu au participat
ia primele doud etape sau nu au fost inscrigi din diferite alte motive; inscrierea se realizeaza pe locurile rdmase
libere, precum si in functie de suplimentérile de locuri pe care le pot publica inspectoratele scolare. Th aceasts
efapd se solutioneaza cu prioritate cazurile copiilor de 4 gi 5 ani implinili 12 Inceputul anului scolar r3masi
neinscrisi gi cazurile copiitor care au solicitatl inscrierea in clasa pregétitoare din invaiamantul primar si nu ad
fost admisi ca urmare a avizului negativ al CJRAE/CMBRAE, precum si cazurile copiilor de 2 ani care salicita
inscrierea in Tnvatamantul prescolar, cu respectarea prevederilor art. 30 alin. (1) din Legea invatdmantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completdrile ulterivare. Cazurile copiilor care au ramas
nerepartizali dupa derularea celor doud etape anterioare se solufioneaza, tot In aceasta etapi, de citre comisia
de inscriere i distributie de la nivelul unitétii de tnvatamant,

{2) In cazul in care numéarul solicitarilor este mai mic sau egal cu numarul locurilor libere, comisia de Inscriere si
distributie valideaza inscrierea copillor respectivi in unitatea de Inva{amant fara nicio restriciie.

(3) In cazul in care numaru! solicitarilor este mai mare decat numdrul locurilor libere pentru fiecare nivel in parte
(anteprescolar si prescolar), comisia de inscriere si distributie din unitatea de Invaldmant aplica criteriile de
departajare generale §i apoi, daca este necesar, pe cele specifice.

{4} Locurile ramase libere dupa primele doud etape mentionate la alin. (1), de la toate unitatile de nvatamant
din judey/municipiul Bucuresti, sunt afisate Ia fiecare unitate de Tnvatamant si pe site-ul inspectoratului scolar,
pentru informarea parintilor/reprezentantilor legali.

{8) Aplicarea criteriilor §i stabilirea listei copiilor declarati admisi in unitatea de invaj@mant respectivd, la finalul
elapelor derulate ia nivelul unitafilor de invaiamant, si a listei cerersilor respinse din lipsd de locur se fac in
plenul comisiel de inscriere din unilatea de nvatAmant si se consemneaza Intr-un proces-verbal, care rdmane
ia dosarul comisiei de inscriere si distribufie.

{6) Lista copiilor admisi se afiseazd la fiecare unitate de invaiimant, conform calendarului inscrieri copiilor in
unitati de Tnvatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar si in servicii de educatie
timpurie complementare, $i confine numele gi prenumele acestora.

Art. 20. - (1) Rezultatele analizei §i decizia comisiei de inscriere si distribufie din unitatea de invatamant, dupa
fiecare dintre cele doua etape derulate la nivelul unitdlii de nvatamant, sunt transmise comisiei de inscriers
judetenefa municipiului Bucuresti si Comisiei de inscriere nationale pana ia data prevazuis de calendar.

{2) Comisia de inscriere judeleana/a municipiului Bucuresti afiseaza situafia completrii locurilor Ia fiecare
unitate de Invaidmant, numarul de locuri disponibile i numarul copiilor neinscrisi dupa fiecare dintre cele doud
etape derulate la nivelul unitétilor de invatamant.

(3} Informatiile mentionate la alin. (2) se afiseazéd pe site-ui inspectoratulul scolar, precum si la fiecare unitate
de Tnvatamant.

Art 21. - (1) in situalil exceptionale, formatiunile de ¢opii antepregcolari i prescolari pot funcliona peste
efectivul maxim prevazul la art. 23 alin, (1) it. a) si b) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare, in baza demersuriior pe care unitatile de Invatdmant si. respectiv, inspectoratele scolare urmeazi sa
le inifieze, in acord cu metodologia specifica aprobatd de Ministeru| Educatiei.

{2) Consilile de administratie ale inspectoratelor scolare pot ajusta planul de scolarizare pentru a asigura
accesul la educalie, in grupa mare, respectiv in grupa mijlocie a invatdmantului prescolar, al tuturor copillor
care implinesc 4 ani i, respectiv, 5 ani In anul scolar pentru care se organizeaza procesu! de inscriere

(3) Inspectoratele scolare informeaza directile de specialitate din Ministerul Educatiei despre situatiile
prevazute la alin. (1) si (2) si despre decizille luate pentru solutionares lor.

Art. 22, - {1} Comisia de inscriere jude{eand/a municipiului Bucuresti proceseazd si analizeazs in etapa de
sjustari cererile rdmzse nesolufionate sau noile cereri, in baza unei proceduri specifice elaborate de
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inspecioratul scolar si aprobate de consiliul de administratie al acestuia,

{2) Procedura specificd meniionalé Iz alin. (1) vizeaza dinamica populatiei gcolare - eliberarea unor locuri prin
neprezentare, retragere, transfer i interesul educational al copilului, in contextul realizarii, trimestrial, a analizei
prezeniei copiilor i a cererilor de retragere, cu scopul identificarii locurilor care se elibereaza pentru copiii cu
cereri nesclutionate.

{3} Procedura specifica mentionata ia alin, (1) reglementeazé situatiile obiective In care un copil se consider3
relras, conform prevederilor din contractul educational incheiat cu beneficiarii indirecti: pdrinte/reprezentant
legal.

{4) Procedura specifica mentionala la alin. (1) este comunicata prin afisare la unitatile de fnvatdmant si pe site-
ul inspectoratului scolar, conform calendarului Inscrierii copiilor in unitati de Invatdmant preuniversitar cu grupe
de nivel prescolar si‘sau anteprescolar.

{5) Comisia de inscriere judejeans/a municipiului Bucuresti are obligatia de a informa Ministerul Educatisi cu
privire la procedura specificd mentionata la afin. (1).

Art. 23. - La incheierea operafiunilor mentionate la art. 12 alin. (1), conform calendarului nscrierii copiilor in
unitafi de nvaidmént preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau antepregcolar, se afiseazd lista
cuprinzand numele $i prenumele copiilor anteprescolari sifsau prescolari inscrisi la fiecare unitate de
invaldmant.

CAPITOLUL V
Procedura de inscriere in unitafi de Tnvatamant preuniversitar cu predare in limbile minoritatilor
nationale, cu grupe de nivel pregcolar si/sau anteprescolar, si in servicii de educalie timpurie
complementare

Art. 24. - Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in unitali de invatdmant $i in servicii de educatie
timpurie complementare, ca structuri ale acestora, se face in conformitate cu prevederile prezentei metodologii-
cadru si cu calendarul aprobat.

Art. 25. - (1) La stabilirea planurilor de gcolarizare, inspectoralele gcolare iau toate masurile pentru a asigura
dreptul la educatie in limba maternd al tuturor copiilor, alocand unitatilor de invatamant/sectiilor cu predare in
limba respectiva un numér de grupe suficient pentru a permite cuprinderea tuturor copiilor anteprescolari gi
prescolari care doresc sé studieze in limba materna respeciivé.

(2) Prevederile alin. (1) se aplici pentru asigurarea dreptului copiilor apariinénd minoritatilor najionale des a
studia in limba matemna, respectiv a dreptului de a studia limba materna, conform legii.

{3) Prevederile alin. (1) se aplica, n egald masurd, pentru asigurarea dreptuiui copiilor de a studia in limba
romana fn zonele in care majoritatea unitétilor de Invatamant sunt cu predare in alta limba.

CAPITOLUL VI
Asigurarea dreptului la educatie al tuturor copiilor care indeplinesc conditiile prevazute de
legislatia Tn vigoare

Art. 26. - (1) Ulterior incheierii celei de-a doua etape de inscrieri, unititile de invalamant analizeaza rezuliatele
cuprinderii  copiilor antepregeolari si prescolari in unitdli de Invatdmant, le compard cu rezuliatele
recensamantulul si informeaza comisia de inscriere judeteanad/a municipiului Bucuresti cu privire |a situalia
copiilor recenzali care nu sunt inca inscrisi la o unitate de invatdmant.

{2} In cazul n care, dupé efectuarea analizei menjionate la alin. (1), se constatd 3 exista copii anteprescolari si
prescolan recenzali neinscrigi in nicio unitate de inva{amant, inspectoratele scolare si unitatile de invatamant.
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impreuna cu autoritafile administratiei publice locale si cu sprijinul crganizatiilor nonguvernamentale, fac
demersurile legale pentru asigurarea dreplului la educafie al copiilor de 4 ani sl & ani care lrebuie sa fie
scolarizati in grupa mijlocie, respectiv in grupa mare a Tnvatamantului prescolar.

(3) Inspectoratele scolare transmit, anual, autoritatilor adminisiratiei publice locale un raport cu privire la
numarul cererilor de Inscriere a copiilor anleprescolari si prescolari in unitali ce invaiadmant si in servicil de
educatie timpurie complementare respinse si molivele respingerilor,

Art. 27, - {1) Copiii pregcolari cu vérsle de 4 ani i 5 ani care trebuie s fie scolarizafi In anul scolar pentru care
$e organizeaza inscrievea, dar care nu au fost inscrigi sau nu au participat ia cele doua etape de Tnscriere sunt
distribuifi de comisia de inscriere judefeand/a municipiuiul Bucuresti, cu respectarea interesuiui superior al
sopilului, a prevederilor prezentei metodologii-cadru si tindnd cont de solicitarile parintilor/reprezentantilor legali.
{2} Distribuirea copiilor mentionaii la alin. (1) se face la ¢ unitate de inva{amant din judefuifsectorul municipiului
Bucuresti, pe locurile disponibile gi in functie de solicitarea menfionata Tn scris de parinte/reprezentantul lagal,
{3) In cazul in care pentru o unitate de nvatamant existd mai muite cereri decat locuri libere, departajarea se
face in funclie de criterile mentionaie la art. 11 - comisia de Inscriere si distribulre din unitatea de invatamant
aplicé criteriile de departajare generale $i apoi, daca este necesar, pe cele specifice.

Art. 28. - (1) In localitatile in care majoritatea unitatilor de Invéfamant sunt cu predare in limba romana si exista
unitali de invatamant/sectii cu predare in limba unei minoritafi nationale, comisiile de Tnscriere judeiene si a
municipiului Bucuresti iav toale mésurile pentru a asigura accesul oricirui copil din localitate la studiul n limba
matemna,

{2) Daca in localitdtile mentionate la alin. (1) existé un numar mic de unitéti de invatamant cu predare in limba
unei minoritali, parinifreprezentantii legali ai copiilor care au ca limba matema limba mineritalii respective pot
solicita inscrierea la oricare dintre unitafile de inva{amant cu predare in limba respectiva.

(3} Pentru unitétile de invatdmant cu predare in limba unei minoritati nationale din tocalitatile mentionate la alin,
(2), inscrierea copillor apariindnd minoritatii nafionale respective se face in etapsle de inscriere mentionate la
arl. 19 alin. {1).

{4) Prevederile alin. (1), (2) 57 (3) se aplicd in mod similar pentru unitaile de invatdmant cu predare in limba
roména din localitafile in care majoritalea unitdjilor de invaiamant sunt cu predare intr-o limba a minoritatilor

najionale.

CAPITOLUL VI
Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in invatamantul special

Art. 29, - (1) Copiii cu cerinte educationale speciale pat fi inscrisi in unitétile de invatdmant preuniversitar de
masa, in conformitate cu prevederile prezentei melodologii-cadru.

(2) in situatiife in care orientarea scolara impune inscrierea in invatamantul special, parinfii/reprezentantii legali
se adreseaza unitalii de Invai{@mant special sau CJRAE/CMBRAE, de la care primesc informatiile necesare
pentru inscrierea in invai@mantul special,

Art. 30. - (1) Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari cu cerinte educalionale speciale in nvatEméantl
special se face direct la unitatea de inva{amant special cu documeniele previzute de prezenta metodologis-
cadru, la care se adaugd documentul care atesti orientarea citre Invajamantul special.

(2) Comisiile de inscriere si distributie din unit3tile de invatamant special compleleaza datele din cererile-tip de
inscriere direct in aplicaia informatica.

(3) Validarea cererilor-tip de inscriere se realizeazd similar validari cererilor din invatémantul de masé.
respectiv in conformitate cu prevederile art, 18 alin. (3) si (4).

{4) Toli copiii care au orientarea scolard pentru invalamantul special veor fi inscrisi canform  solicitari
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parintelui/reprezentantului legal,

CAPITOLUL VIli
Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in Invaiamantul particular

Art. 31. - (1) Inspectoratele scolare solicits unitdiilor de invatamant particular autorizate sau acreditate proieciul
propus pentru planul de scolarizare pentru nivelul anteprescolar si prescolar, pentru fundamentarea hol3rarii de
Guvern care aprobd cifra de scolarizare,

(2) Unitalile de invatdmant particular autorizate sau acreditate pot decide modalitatea de organizare a
procesului de Tnscriere: prin utilizarea aplicatiei informatice nationale sau prin alte modalitalj stabilite prin
proceduri proprii.

{3) Decizia privind modalitatea de organizare a procesului de inscriere prevazuts la alin. (2) se comunica in
scris inspectoratului scolar si se afiseaza la fiecare unitate de nvatamant, inclusiv pe site-ui acesieia.

Art. 32. - (1) Inscrierea copiilor in unitatile de Invatimant particular care au solicitat includerea ofertei lor de
$colanzare in aplicatia informatica utilizata pentru inscrierea copiilor antepregcolari si pregcolari in unitai de
invalamani se face prin completarea si validarea cererii-tip de Tnscriere si respactarea proceduritor prevazute in
prezenia metodologie-cadru,

(2) inscrierea copiilor antepregcolari i prescolari in unitajile de invaiamant particular prevazute la alin. (1) se
face In prima etapa de inscriere,

Art. 33. - (1) In cazul in care parintele/reprezentantul legal doreste inscrierea la o unitate de Tnvaiamant
particular care nu a optat pentru organizarea inscriefii prin utilizarea aplicafiei informatice nafionale, inscrierea
se face de catre parinte/reprezentantul legal in conformitate cu procedurile stabilile de unitatea de invatdmant.
{2) La incheierea tuturor etapelor de inscriere, unitafile de invaidmant mentionate la alin. (1) au obligatia de 3
introduce datele tuturor copiilor inscrisi in modulul denumit "managemeantul elevului” din Sistemul informatic
integrat al invatamantului din Roméania (SHIR).

CAPITOLUL IX
Inscrierea copiilor anteprescolari in unitaile de Invaidmaént preuniversitar cu grupe de nivel
antepregcolar pentru care autoritatea public3 locala are statut de persoana juridica fondatoare

Art. 34, - (1) Inspectoratele scolare soficita unitatilor de Invatdmant pentru care autoritatea publicd locald are
statutul de persoand juridica fondatoare proiectul propus pentru planul de scolarizare pentru nivelul
antepregcolar pentru fundamentarea hotararii de Guvern care aproba cifra de scolarizare.

(2) Unitafile de invaiamant pentru care autoritatea publica locald are statut de persoana juridica fondatoare po:
decide modalitatea de organizare a procesului de inscriere: prin utilizarea aplicatiei informatice nationale sau
prin alte modalitayi stabilite prin proceduri proprii,

{3) Decizia privind modalitatea de organizare a procesului de Inscriere prevazuld la alin. (2) s& comunica in
sciis inspectoratului gcolar si se afiseaza la fiecare unitate de invaiamant, inclusiv pe site-ul acesteia.

Art. 35. - (1) Inscrierea copiilor anteprescolari in unitafile de invaidmant pentru care autoritatea publica loezia
are rolul de persoana juridicd fondaloare care au hotdrat organizarea procesului prin utilizarea aplicaljei
informalice nafionale se face de ciire parinti/reprezentantii fegali prin completarea si validarea cererii-tip de
inscriere §i cu respectarea procedurilor previzute in prezenta metodologie-cadiu.

{2) Inscrierea copiilor anteprescolari in unitatile de invatamant pentru care autoritatea publics Iocali are statut
de persoana juridica fondatoare prevazute iz alin. (1) se face in prima etapa de inscriere.

Art. 36. - (1) In cazul in care parintele/reprezentantul legal doreste inscricrea copilului antepregcolar la o
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unitate de invalamént pentru care autoritatea publicd locald are statul de persnana juridica fondatoare care a
hotdrét organizarea finscrierii prin proceduréd proprie. prevederile acestela vor fi respectate de catre
parinte/reprezentantul legal.

(2) La incheierea tuturor etapelor de inscriere, unitalile de invaiamant mentionate la alin. (1) au obligatia de a
introduce datele tuturor coplilor inscrisi in modulul denumit "managementut elevului® din Sistemul informatic
integrat al invatamantului din Romania (SIIR).

Art. 37. - Inspectoratele scolare verifica introducerea in moduliul denumit "managementul elevului® din Sisternul
informatic integral al nvataméntului din Roméania (SHIR) de catre unitalile de invatamant cu grupe de nivel
anteprescolar, pentru care autoritatea publicd locald are statut de persoans jurldicd fondatoare, a tuturor
copiilor inscrigi, In vederea alocarii costului standard per anteprescolar

CAPITOLUL X
Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in serviciile complementare

Art. 38. - (1) Inspectoratele scolare solicita unitailor de Tnvalamant date referitoare la proiectul propus pentru
planul de gcolarizare pentru copiii anteprescolar si prescolari din serviciile de educaiie timpurie complementare
infiinfate, incepénd cu anul gcolar 2023-2024, ca structuri ale acestora.

{2) Unitdtite de invatamant preuniversilar care au ca structurd un serviciu de educatie timpurie complementar in
anul scolar pentru care se organizeaza procesul de Tnscriere deruleazs procesul de inscriere a copiilor
anteprescolari i prescolari prin utilizarea aplicaliei informatice nationale.

Art. 39. - (1) Inscrierea copitlor anfeprescolari si prescolari in unitafile de invatamant care au ca structurd un
serviciu de educafie timpurie complementar se face prin completarea si validarea cererii-lip de fnscriere si
respectarea procedurilor prevazute in prezenta metodologie-cadru.

{2) Inscrierea copiilor anteprescolari gi pregcolari in unitatite de invatdmant care au ca structur3 un serviciu de
educalie timpurie complementar se face dupd finalizarea etapei de ajustini din cadrul procesului de Tnscriere
pentru nivelul antepregcolar si prescolar, conform calendarului inscrierii coplilor in unitéli de invataméant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare si criteriilor de depariajare mentionate la art. 11.

Art. 40. - La incheierea inscrierilor in serviciile de educalie limpurie complementare, unitafile de invajamant
mentionate la arl. 38 alin. (1) au obligatia de a introduce tofi copiii Inscrigi in modulul denumit "managementul
elevului” din Sistemul informatic integrat al Tnva{amantului din Romania (SIIR).

Art. 41. - Inspectoratele scolare verifica introducerea in modulul denumit "managementul elevului® din Sistemui
informatic integrat al invatdmantului din Rormnania (SIIR) a tuturor copiiler anteprescolari i pregcolari inscrigi de
unitafile de invaidmént care au ca structura un serviciu de educatie timpurie complementar.

CAPITOLUL XI
Inscrierea in unitatile de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau
antepregcolar care au in oferta grupe organizate conform reglementarilor specifice alternativelor
educationale

Art. 42. - (1) Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in unitalile de invalamant care au in ofertd grupe
organizate conform reglementérilor specifice alternativelor educationale, denumite in continuare unitati de
invatamant allemativ, se face de célre parimel/reprezentantul lagal in conformitate cu propriile optiuni, cu
numarul de lccuri acordat grupelor organizate conform principiilor specifice allernativei educationale si cu

respectarea prevederilor legale in vigoare.
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(2) Unmitalile de invatdmant alternativ de stat sunt incluse in aplicafia informaticz natiorzld pentru Tnacrierea
copiilor anteprescolari i pregcolari in unitatile de invaiamant,

(3) Unitatile de inva{amant alternativ pariicular autorizate sau acreditate, care decid organizarea procesulul de
inscriere a copiilor anteprescolari si pregcolari in unitdfi de invatamant prin utilizarea aplicaliei informatice
nalionale, transmit inspectoratelor scolare toate informatiile necesare pentru a participa la procedurile
prevézute de prezenta metodologie-cadru.

(4) Unitafile de inva{dmant alternativ de stat, precum $i cele particulare autorizate sau acreditale care decid
organizarea procesului de inscriere prin utilizarea aplicatiei informatice nationale igi stabilesc criteriile specifice
de departajare, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii-cadru.

Art. 43. - (1) inscrierea copiilor anteprescolari $i prescolari In unitali de nvaidmant alternativ de stai se face in
prima etapa de fnscriere.

{2) Tn cazul in care copilul nu este inscris, in lipsa locurilor libere, la unitatea de invatdmant alternativ solicitats,
acesta poate opta pentru o alta unitate de invajamant. in a doua etapa de nscriare, In baza unei noi cereri-tip
de inscriere.

Art. 44, - inscrierea la unitatle de invalamant altemativ particulare se face in conformitate cu prevederile
prezentel metodologii-cadru, referitoare la inscrierea in Invatamantul particular,

Art. 45. - L2 incheierea inscrierilor, unitalile de invatamant aliernativ de stat au obligafia de a introduce tofj
copiii Inscrigi in modulul denumit *managementul elevului” din Sisternul informatic integrat al invatamantului din
Romania (SHIR).

CAPITOLUL XII
Coordonarea procesului de inscriere a copiilor antepregcolari i pregcolari in unitsti de
invaiamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar si in servicii de
educatie timpurie complementare

Art. 46. - (1) Coordonarea, la rivel national, 2 procesului de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari In
uritali de invafamant gi in servicii de educatie impurie complementare este asiguratd de Comisia ae nscriere
naiionala.

{2) Comisia de inscriere nafionald se compune din:

a) pregedinte - secretar de stat;

b) vicepresedinti - personal cu functii de conducere din Ministerul Educatiei;

¢} 1-3 secretari - inspectori de specialitate din Ministerul Educatiei:

d) 4-5 membri - directori si inspectori de specialitate din Ministerul Educatiei,

(3) Componen{a nominald a Comisiei de fnscriere nationale se stabileste, anual, prin ordin a! ministrului
educatiei.

Art. 47, - Aribufiile Comisiei de Tnscriere nationale sunt urmatoarele:

a) coordoneaza procesul de inscriere a copiilor anteprescolari §i prescolari In unitdi de Invaiamant si in servicii
de educalie timpurie complementare, urmérind respectarea prevederilor prezentei metodologii-cadru;

b) stabileste modelul cererii-tip de inscriere, il transmite comisiilor de inscriere judelene/a municipiuiui Bucurest
§i asigura aplicatia Informatica pentru inscrierea copiilor antepregcolari si prescolari in unitali de invatamant;

¢} instruieste presedintii comisiilor de inscriere judetene/a municipiulul Bucuresti;

d) elaboreaza gi transmite inspectoratelor scolare instructiuni referitoare la inscrierea copiitor anteprescolari si
prescolari in unitati de invaldmant si in servicii de educafie timpurie complementare:

e) asigurd transmiterea informatiilor referitoare 1a inscrierea copiiior anteprescolari si prescolari in unitdli de
invatamant si in servicii de educatie timpurie complementare, pentru anul gcolar pentru care se crganizeaza
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procesul de inscriere, caire mijloacele de comunicare in masa, pentru a asigura transrarenia si informarea
parinfilorireprezentantilor legali si a publicuiui interesat:

f) controleazd gi indrumé acfiunile legate de inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in unitati de
Tnvalamant si in servicii de educatie timpurie complementare in judstele {arii, urmarind respectarea prevederilor
prezentei metodologii-cadru,

g) poate numi delegati ai Comisiei de inscriere nationale, care s monitorizeze si s& Tndrume activitatea
comisillor de inscriere judefene/a municipiului Bucuresti $i a comisiilor de Tnscriere si distribuire din unitatile de
invdtamant;

h) analizeazd desfagurarea procesului de inscriere a copilor anteprescolari si pregcolari In unitifi de
invaiamant le nivel nafional, pe baza rapoartelor elaborate de comisiile de inscriere judetenafa municipiului
Bucuresti, si prezintd concluziile acestei analize conducerii Ministerului Educatiei;

i} propune ministrulul educatiei, spre aprobare, calendarul inscrierii copiilor anteprescolari §i pregcolari in unitai
de Invalamént preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar, precum si eventuale modificari
ale metodologieicadru de inscriere a copiilor antepregeolarl §i prescolan in unitafi de invalamant preuniversitar
cu grupe de nivel pregcolar sifsau antepregcolar gi in servicii de educalie timpurie complementare;

J) analizeaza rata de cuprindere, respectiv frecvenia si distributia cererilor de respingere i fe transmite, spre
informare, catre Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice i Administratiei {MDLPA).

Arn. 48. - Comisia de Inscriere nationald verifica, direct sau prin delegalii sai, respectarea prezente
metodologii-cadru §i ia masurile care se impun pentru respectarea acesteia.

Art. 49, - Comisia de inscriere nafional3 poate solicita ministrului educatiei, in situatii justificate, modifican ale
calendarului inscrierii copiilor n unitdli de invalamant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar sifsau
anteprescolar.

Art. 80. - (1) Coordonarea la nivel judefean/al municipiului Bucuresti a procesului de inscriere a copiilor
antepregcolari ¢i prescalari in unitdii de invatamént §i n servicii de educatie timpurie complemeniare este
asigurata de comisia de inscriere judefeané/a municipiului Bucuresti.

{2) Comisiile de nscriere judefens/Comista de Inscriere a Municipiului Bucuresti organizeazd comisii de
inscriere In unitaiile de invai@mant.

Art. 51. - (1) Comisia de Inscriere judefeand/a municipiutui Bucuresti este numitd, anual, prin decizie a
inspeclerului scolar general gi este compusi din;

a} presedinte - inspectorul scolar general sau un inspector gcolar general adjunct;

b) secrelari - 1-3 inspectori scolari;

¢) membri - 1-8 inspectoni gcolari, cadre didactice, informaticieni, operatori PC, secrelari

{2) n situali bine justificate, numarul de secretari gi de membri ai comisiei de inscriere judetene si ai Comisiei
ce Inscriere a Municipiulul Bucuresti poate fi suplimentat, prin decizie a inspectorului gcolar general. Decizia se
comunica Comisiel de inscriere nationale.

(3} Inspectorii scolari pentru Invatdmantul prescolarfeducatie timpurie, informaticianul inspectoratului si, dupd
caz, inspectorul de limba si literatura maternafinspectorul pentru minoriféli fac parte din comisia mentionats la
alin. {1),

{4) Comisiile de inscriere judetene si Comisia de Inscriere a Municipiului Bucuresti au urméatoarele atributii:

a) organizeaza monitorizeaz si raspund de modul de desfasurare a actiunilor de inscriere a copiilor
antepregcolari si pregcolari in unitdli de Tnvatamant si in servicil de educatie timpurie complementare. Tn judetul
respectivimunicipiul Bucuresti, in conformitate cu prevederile legale $i ale prezentei metodologii-cadru;

b} réspund de transmiterea prezentei metodologii-cadru §t a tuturar reglementarilor privitoare la inscrierea
copiilor anepregcolari si prescolari n unitdtile de invatamant si in servicile de educafie timpurie

complementare;
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¢) raspund de asigurarea cadrului pentru informarea cadrelor didactice, a parinfilor/reprezentantilor legali §i a
publicului larg cu privire la actiunile de Tnscriere a copiilor anleprescolari gi pregcolari in unitatile de invatamant
g in serviciile de educatie timpurie complementare;

d) elaboreaza, impreund cu directorii unitdtilor de invaladmant, un plan de masuri pentru pregatirea si
organizarea inscrierii coplilor anteprescolari §i prescolari n unitati de invatamant si in servicii de educatie
timpurie complementare,

e) coniribuie la stabilirea planului de gcolarizare, in functie de numarul de copii care au Tmplinit varsta pentru a
fi Inscrigi in unitdli de invétdmant i In servicii de educafie timpurie complementare, de capacitatea de
cuprindere a unitatilor de invatamant, conform prevederilor regulamentului-cadru de organizare gi functionare a
unitatiler de nvaid@mant preuniversitar si ale metodologiei privind fundamentarea cifrel de scolarizare pentru
Invatamaniul preuniversitar de stat, evidenfa efectivelor de antepregcolari/prescolari si elevi scolarizati in
unitatile de fnvatamaént particular, precum si emiterea avizului conform in vederea organizérii retelei unitatilor de
Tnvatamant preuniversitar pentru anul scolar pentru care se realizeaza inscrierea, precum si in functie de
numarul cererilortip de inscriere depuse conform prevederilor prezentei metodologii-cadru, $i anunia unitatilor
de Tnvatdmant numarul de locuri acordate pentru copiii anteprescolari §i prescolari;

f} introduc in aplicatja informatica numérul de locuri disponibile pentru fiecare unitate de invatdmant, conform
planului de scolarizare aprobat, respectiv conform datelor furnizate de unitaile de thvatamant particular;

g) asigura crearea unei baze de date la nivelul fiecarei unitafi de invatamant si la nivel judeean/al municipiului
Bucuresti, care contine datele personale ale copiilor antepregcolari i prescolari ce urmeaza s fie cupringi in
unitdli de invatdmant, aga cum sunt acestea trecute in cererea-tip de inscriere, coordoneaza completarea bazei
de date si se asigura ca au fost luate masuri privind securitatea si confidentialitatea datelor;

h) avizeaza dacizile emise de directorii fiecarei unitali de invalamant care are grupe de nivel pregcolar sifsau
antepregcolar cu privire la comisia de inscriere si distribuire care trebuie s& asigure buna desfasurare a
operaliunilor legate de crearea bazei de date pentru repartizarea copiilor in grupe;

i) instruiesc persoanele care fac parte din comisiile de inscriers gi distribuire din unitalile de invatdmant:

J) analizeaza criteriile specifice de departajare, propuse de consilile de administrafie din unititile de
invaiamant;

k) transmit catre fiecare unitate de invatdmant modelul electronic al cererii-tip de inscriere si indruma operatiile
de completare a acesteia, de verificare a cererilor-tip listate din calculator si de corectare a eventualelor erori:

I} elaboreaza proiectul procedurii specifice privind repartizarea copiilor inscrigi In etapa de ajustari, pe locurile
ramase libere, o propune spre avizare consiliului de administratie al ISJ/ISMB, comunica procedura unitatilor de
invéidmant si o afiseazd pe site-ulfavizierul unitafilor de invatdmént si pe site-ul inspectoratului scolar;
informeaza Comisia de inscriere nafionalé din cadrul Ministerului Educatiei cu privire la aceastd procedurs;

m) cenfralizeaza gi solutioneaza cererile-tip ale parintilor/reprezentantilor legali ai caror copii nu au fost inscrigi
la vreo unitate de Tnvatamant, dupd finalizarea etapei a doua de inscrieri in unitatile de Tnvaiamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar;

n) asigurd, conform prevederilor prezentei metodologii-cadru, instituirea si functionarea unei linii Telverde, la
care parintiilreprezentantil legali si aite persoane interesate pot obiine, gratuit, informatii referitoare la
cuprinderea copiilor anteprescolari si pregcolari in unltati de Invatamant si In servicii de educatie timpurie
complementare;

o} numesc reprezentanti ai comisiei de inscriere judetene/a municipiului Bucuresti care s3 tind permanent
legatura cu presa, pentru a oferi informatii corecte si actualizate despre inscrierea copiilor anteprescolari si
prescolari Tn unitali de inva{amant si in servici de educafie timpurie complementare, inclusiv despre
posibilitatea de informare la Telverde si numérul acestuia:

P} la sfarsitul fiecdrei etape de inscriere derulate la nivelul unitagii de inva{dmant, coordoneaza afisarea, in
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ficcare unitate de invaldmant si pe site-vl ISJISMB, a listei copiitor inmairiculali, cuprinzand numele i
prenumele acestora, $i a locurilor ramase disponibile;

q) pot numi delegati ai comisiei de fnscriere judefene/a municipiulul Bucuresti care s& conlroleze 3i s8 indrume
activitatea comisiilor de inscriere si distribuire din unitafile de Invétamant;

r) controleaza respectarea prevederilor prezentei metodologii-cadru Tn toale unitalile de Tnvat3mant din
judeYmunicipiul Bucuresti si sanclioneaza, in conformitate cu prevederile legale, incaicares legislatiei in vigoare
de citre membrii comisiilor de inscriere;

s) se asigura ca tofi copiii cu varsta de 4 ani si, respectiv, de 5 ani, impliniti pané la data inceperii anului scolar
pentru care se organizeaza inscrierea, sunt Inscrigi Intr-o unitate de invafamant cu grupe de nivel pregcolar sau
intr-un serviciu de educalie limpurie complementar si fac demersurile legate pentru a asigura participarea la
educatie a acestora;

t) elaboreaza si transmit Ministerului Educatiel raportul cu privire la modul de desfasurare a procesului de
inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in unitati de invatamant si in servicii de educaile timpurie
complementare, in termen de 10 zile de la inchelerea ultimei etape de inscriere, si propun eventuale modificari
ale prezentei metodologii-cadru;

u} analizeaza rata de cuprindere, respectiv frecventa si distributia cererilor de respingere si le transmil, spre
informare, autoritalilor administraliei publice locale.

(5) La sediniele comisiei de Tnscriere judetene/a municipiului Bucuresti participa persoana responsabild cu linia
Telverde, informand comisia refaritor la toate aspectele semnalate pe aceasi3 cale.

Art. 82. - (1) Comisiile de inscriere judelene si Comisia de Inscriere a Municipiului Bucuresti monitorizeazs si
controleaza activitalea comisiilor de inscriere si distribuire din unitatile de invatdmant, verificAnd respectarea
legalitalii, a Wranspareniei si a prevederilor prezentei metodologii-cadru, inclusiv documentele elaborate de
acestea sau documeniele depuse pentru inscrierea copillor in unitali de invatdmant si in servicli de educatie
timpurle complementare, si lau masurile care se impun pentru respectarea legalitili si pentry asigurarea
drepturlior egale pentru tofi copiii.

(2) La cererea scrisa a parintelui/reprezentantului legal, adresati comisiei de Inseriere judetene/a municipiului
Bucuresti, 1ISJ/ISMB solufioneaza, in interesul superior al copilulul, situatiile exceptionale care nu se incadreazs
in calendarul inscrierii copiilor antepregcolari §i prescolari in unil3ti de invatdmént preuniversitar cu grupe de
nivel pregcolar sifsau anlepregcolar si in servicii de educatie timpurie complementare,

Art. 53, - Comisiite de inscriere judetene/Comisia de Inscriere a Municipiului Bucuresti, precum si comisiile de
inscriere si distribuire din unitilile de invaiamant pot solicita autorititilor in drept verificarea respectani
prevederilor Ordonanlei de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetafenilor romani, republicaté, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Art, 54, - (1) Comisia de inscriere si distribuire din fiecare unitate de inva{imant se consiituie anual si ests
alcatuita gin:

a) presecinte - directoru! sau directorul adjunct al unitatii de invatamant;

b) secretar - secretarul gef/secretacul unittii de invaiamant sau un cadru didactic, Tn situalia In care unitatea de
invatamant nu are un secretar;

¢} membri - cadre didactice, informaticieni, secretari.

(2) In situafia in care, ia nivelus unitalii de Tnvaidmént, nu exista suficiente resurse umane pentru derularea in
condilil oplime a etapsi de inscrieri, unitatile de invaiamant pol numi ca membri in comisia de Tnscriere si
distribuire inciusiv personal didactic auxiliar

(3) La adlivilalea comisiei de Inscriere si distribuire din unitatea de invatdmant pot participa si reprezentanti ai
sindicatului/consiliului reprezentatw al parintilor, cu rol de observator,

{4) Comisia de inscrisre si distribuire din unitatea de invajamant are urméatoarete atributii
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a) asigurd Informarea périntilor referitor la prevederile legale, la procedurile §i calendarul inscrierii copiilor
antepregcolari $i prescolari in unitdli de Invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar silsau
anteprescolar gi in servicii de educatie timpurie complementare, respectiv la prelucrarea datelor cu caracler
personal in condilii de maxima siguranta;

b) asigura crearea bazei de date privitoare la copii pentru inscrierea in unitafi de invatdmant gi in servicii de
educalie timpurie complementare; in acest scop alocd un numér suficient de calculatoare pentru a asigura
fluenta procesului de inscriere, precum si resursa umand necesard si compelentd pentru operarea pe
calculator;

¢} verifica documentele depuse la inscriere, in prezenta périntilor/reprezentantilor legali, completeaza in
aplicatia informaticd si/sau valideaza cererile-tip de inscriere, cuprinzénd dafeie personale si, dupa caz,
informatia necesara pentru asigurarea departajarii copiitor;

d} raspunde de transcrierea corecld a datelor in cererile-tip de inscriere gl verificd, Tmpreund cu
paringii/reprezentantii legali, corectitudinea informatjilor introduse n aplicaiia informaticd; efectueaz3 corectarea
gregelilor sesizate;

e) stabileste si anunia din timp criteriile de departajare specifice unilafii de invi{amant care se aplica In situatia
in care existd mai multe cereri-tip de la parin{i/reprezentaniii legali decat locuri ramase libere;

f) transmite comisiei de inscriere judetene/a municipiuiui Bucuresti, spre verificare de catre consilierul juridic al
ISJASMB, criterille specifice de departajare care se aplica in cazul in care existd mai multe solicitiri de
inscriere a copiilor decat locuri libere;

g) proceseazd, pe baza informatilor din cererile-tip de inscriere §i din documentele depuse de parini. in
primele doua etape de inscriere, cererile-tip de inscriere ale celor care solicita inscrierea la unitatea de
nvatdmant, initial ca prima optiune i, ulterior, pe rand, ca a doua si, respectiv, a treia opliune; admit sau
resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare, si propun consilivlui de
administratie al unitalii de inva{&mant lista copiilor admisi, spre validare; pentru fiecare dintre primele doud
etape de inscriere, asigurd transmilerea cererilor-tip de Tnscriere nesolufionate Tn prima fazé& a etapei de
inscriere la unitdfile de inva{@mant pentru care péringiilreprezentantii legali au exprimat a dous si & treia
optiune;

h) asigurd prezenia permanents, in pericada inscrierii, a unor membri ai comisiei de inscriere gi distribuire din
unitatea de invalamant, care s& ofere informatii i consiliere persoanelor care se prezintd pentru completarea
orl validarea cererilor-tip de inscriere sau pentru a solicita informatii referitoare la cuprinderea copillor Tn unitayi
de invaiamant si in servicii de educatie timpurie complementare;

i) afiseaza, n termenul stabilit de prezenta metodologiecadru, listele cuprinzand numele si prenumele copiilor
inscrigi, pe niveluri (antepregcolar. pregcolar), pe grupe de varst si pe tipuri de servicii (standard - cresa sau
gradinita/complementar);

)} elaboreaza si transmite inspectoratului gcolar raporiul cu privire l2 modul de desfasurare a procesului de
inscriere a copiilor in unitéti de Invafamant si In servicii de educatie timpurie complementare in termen de 5 zile
de la incheierea inscrierii copiilor, respectiv dupa inscrierile Tn serviciile de educalie timpurie complementare si
propune eventuale modificari ale prezentei metodologii-cadru.

CAPITOLUL Xiii
Dispozitii finale

Art. 55. - Prezentarea de inscrisuri neconforme cu reslitatea la inscrierea copiilor anteprescolarn si prescolari in

unitatile de invatamant atrage pierderea locului obtinut.
Ant. 56. - Persoanele responsabile de transcrierea eronatd a datelor personale ale copiilor anteprescolari si
20121

Tipérit de Elena Bicajanu lg 25.03.2024.
m@ Document Lege5 - Copyright ® 2024 Indaco Systams.



prescolari sau de nerespectarea prevederilor prezentei metodologii-cadru vor fi sanctionate disciplinar,
Art.57.- (1) Se interzice unitdlilor de invatamant de stat s3 instituie taxe sau s3  solicite
péarintilorfreprezentantilor legali alte foloase pentru a realiza inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in
unitali de invatdmant si in servicii de edueatie timpurie complementare.

{2) Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau banesti de la
parinfiifreprezentantii legali care solicitd inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in unitati de invaiamant si
in servicii de educalie timpurie complementare.

(3) Personalul din inva{amant care, in procesul de Inscriere a copiilor anteprescolari gi pregcolar In unitéi de
invatamant ¢i Tn servicii de educatie timpurie complementare, sévargeste fapte de naturd penald sau care
manifestd neglijentd In indeplinirea atributiilor ce il revin este sanclionat in conformitate cu prevederile
legislatlel in vigoare.

{4) Constituirea formatiunilor de copii anteprescolari si pregcolari in unitali de nvatdmant si In servicii de
educalie timpurie complementare se face dupa finalizarea procesului de inscriere, conform calendarului, in
baza procedurii aprobate de consiliul de administratie, cu respectarea criterillor de transparentd, echitate,
nondiscriminare si incluziune,

Art. 88. - Ministerul Educatiei elaboreaza, anual, calendarul inscrierii copilor in unitali de invatamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar, pe care il aproba prin ordin al ministrului $ifl da
publicitatii cu cel putin 15 zile inainte de data Tnceperii procesului de inscriere.

A 59. - (1) In conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) It. @) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulalie a acestor date si de abrogare a
Directivei 85/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), datele personale sunt pastrate intr-o forma
care permite identificarea persoanslor vizate pe o pericada care nu depaseste perioada necesars indeplinirii
scopului In care sunt prelucrate datele,

(2) Listele referifoare la Inscrierea coplilor anteprescolari si prescolari in unitéfi de invatamant sl in servicii de
educatie timpurie complementare pentru fiecare an scolar sunt publice pe paginile de internet ale unit&tilor da
invaiamant. Inspecioraiele scolare vor lua toate masurile pentru eliminarea acestora de pe site-ul unitatilor de
invaldmant sau al inspectoratului scolar in termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere
prevazute in calendarul inscrierii copiilor in unitdli de invalamant preuniversitar cu grupe de nivel prescoiar
$ifsau anteprescolar.

{3} Listele n format letric raman afisate la avizierul unitatilor de invatamant pana cel {arziv la data Tnceperii
anului scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

Art. 60, - La solicitarea parinteluifreprezentantului legal al copilului, inscrierile in unitafile de invatamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar se pot face i pe parcursul anului scolar, pe
locurile ramase libere In unitatea de InvAlAmant sau in situatia constituirii de noi formatiuni de studiu, cu
aprobarea inspectoratului scolar, cu incadrarea in numdrul de posiuri alocate 13 nivel judetean/al municipiujui
Bucuresti,

Art. 61. . In cuprinsul prezentei metcdologii-cadru, incepand cu data reorganizarii institutiilor subordonate
Ministerului Educatiei. denumirea “Inspectorateie scolare judetenefinspectoratul Scolar al Municlpiuiui
Bucuresti® se va citi “direclia judeteard de invaiamant preuniversitar/Directia Municipiufui Bucuresti de
Invatamant Preuniversitar” si sintagma "inspectorii gcolarf generali si inspectorii scolari generail adjuncti® se va
citi "directorii generali si directorii generali adjuncti”

Art. 82, - La data intrérli In vigoare a prezantei metodologii-cadru, orice dispozifie contrara se abroga.
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